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MINISTERUL JUSTITIEI

Exemplarul nr. 1

ORDIN Nr.2 3?2/0_

Ministrul Justitiei,

Avand in vedere prevederile art. 29 alin. 1 lit. a din Legea nr. 98/20i6 privind achizitiile

publice;

Luand in considerare prevederile art. 1 alin. 1 din Normele metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordultui-cadru din
Legea 98/2016, aprobate prin Hotararea Guvernului nr, 395/2016;

in conformitate cu prevederile art. 2 si art. 3 din Ordinul ministrului finantelor publice nr.
946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial, cu modificarile si completarile ulterioare;

Vazand Nota interna nr. 69964 din 18.08.2016, intocmita de Directia Investitii;

Tn temeiul dispozitiilor art. 13 din Hot3rarea Guvernului nr. 652/2009 pn’vi’nd organizarea si
functionarea Ministerului Justitiei, cu modificarile si completarile ulterioare,

Emite urmatorul
- ORDIN

Art. 1. Se aproba ,Procedura privind inchirierea de terenuri, cladiri existente, alte bunuri
imobile ori a drepturilor asupra acestora ” din cadrul Ministerului Justitiei, prevazuta in

anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

 Art. 2. Ordinul Ministrului Justitiei nr.3290/C din 17.09.2014 1si inceteaza aplicabilitatea de

la data semnarii prezentului ordin.

Art. 3. Procedurile de achizitie privind inchirierea de terenuri, cladiri existente, alte bunuri
imobile ori a drepturilor asupra acestora aflate in derulare se finalizeaza conform

prevederilor in vigoare la data initierii lor.

Str. Apolador nr. 17, secter 5, 050741 Bucurasti, Romiaia Pagina 1 din2

Tel. +4 037 204 1999 ; "
www. {ust.ro CQOD: F5-01-05-ver.4



M}N]STERUI. }USTITIEI . ; s ‘2
Art. 4. Dispozu;nle prezentulm ordm sunt duse la mdephnlre de dlrectnle de specaahtate dm =

minister si de ordonatom secundan ;1 tertiari de: credlte

Bucuresti 8L 1.08‘.201’6’ .

.

rm:

Secretar Genera Ad]unct

s«"‘f'l”

-Nr. 2/69964/22.08.2016
Prezentul ordin a fost intocmit in2 exemplare
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MINISTERUL JUSTITIEI

PROCEDURA PRIVIND INCHIRIEREA DE TERENURI, CLADIRI EXISTENTE ORI ALTE BUNURI
IMOBILE

DESCRIEREA PROCESULUI

Procedura are ca scop:

1) Stabilirea unui set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea de principiu a
etapelor ce trebuie parcurse in scopul incheierii contractului de achizitie publica care are
ca obiect inchirierea de terenuri, cladiri existente ori alte bunuri imobile;

2) Stabilirea responsabilititilor in procesul de intocmire, avizare si aprobare a
documentelor aferente procedurii de atribuire a contractului de achizitie publicd privind
inchirierea de terenuri, clddiri existente ori alte bunuri imobile.

Preconditii pentru initierea procedurii de inchiriere

@ Nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii cheltuielilor
b privind obiectul achizitiei. Nota este elaborata de autoritatea contractanta si, in cazul in
care aceasta este Ordonator tertiar de credite, va fi transmisa sprel avizare Ordonatorului

! secundar_de credite si spre aprobare Ordonatorului principal de credite. In cazul in care’

autoritatea contractanti este Ordonator secundar de credite, nota este elaborata de aceasta
si va fi transmis3 spre aprobare Ordonatorului principal de credite. Nota de fundamentare
trebuie s& cuprinda in mod obligatoriu motivele de ordin juridic, functional, economic sau
de altd naturi care justificd si fundamenteaza oportunitatea incheierii contractului de
inchiriere, precizarea expresé a activitatii pentru care se solicitd incheierea contractului de
inchiriere, nivelul estimat al chiriei lunare, durata totala a inchirierii, alte consideratii ce
fundamenteaza necesitatea 51 oportunitatea incheieri contraceulul de inchiriere. Nota de
fundamentare va contine in mod expres demersurile efectuate de autoritatea contractantid
citre autorititile si institutiile publice pentru obtinerea cu titlu gratult a bunuly
imobil7/bunuritor imobile care face/fac obiectul contractului de inchiriere. :

( 2.)Solicitarea de cdtre autoritatea contractantd a fondurilor. Pe baza Notei privind
etérminarea valorii estimate intocmita de autoritatea contractantd, aceasta solicita
ordonatorului ierarhic superior de credite asigurarea fondurilor corespunzator perioadei din 7 |

W A e I Gty 5 Pl e )

‘ “anul bugetar determinata in functie de termenele estimate prin intocmirea Calendarului de (5
o _deruiare a procedurii si data preconizatd pentru semnarea contractului, respectiv intrarea

in vigoare a clauzelor privind plata chiriei.

3. Asigurarea fondurilor aferente semndrii contractului de inchiriere in bugetul
autoritatii contractante si_inscrierea procedurii de atribuire a contractului de inchiriere

in Programul anual al achizitiilor publice al autoritatii contractante.

et it

4, Documentatia de atribuire, elaborata si aprop

ati de autoritatea contractantd. <<
- L = R o~
$ 3 ARES. PP S | (.

B b

7/

v A 1

Derularea procedurii
Procedura privind inchirierea da imobile este initiatd prin/publicarea/in cel putin dou,
cotidiane locale/nationale de largi circulatie, pe pagina de internet a institutiei si pe pagina -~
“de internet a Ministerului Justitiei, a unui/anunt de participare jprin care sunt invitate/ ™"
persoanele fizice si juridice intefesate sa depund oferte la sedint-autoritatii contractante,
pand la ora si data specificatd in anung. Termenul minim de mentinere a publicérii anuntului
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MINISTERUL JUSTITIEI

este de 5 zile. Autoritatea are obligatia ca pe langa metodele prezentate mai sus s& utilizeze
_putin incd un mijloc de publicitate suplimentar (ex. presa audio-vizuals, site-uri.

& izate, agent_n lmoblhare etc.), pentru a asigura deplma transparenta a procedum

e Anunt;ul include adresa si data limita de depunere a candxdatunlor caractensnnle,
-esentiale ale bunului imobﬂlbununlor imobile si ale candidatului, pe baza carora se va face

selectarea candldanfor precum si numarul;mmm s1isau max:_m_de candidati_ cel urmeaza a fl :

_selectati. Stabilirea criteriitor: de selectie va fi realizata e baza uneynt:t" JUs
“parte a documentatle’l de atnbuvre, aprobata de conducatorul autoritatii. =

Prin pubhcarea anuntului se asigurd informarea potentialilor-candidati cu pnvrre la

- nevoile autoritatii contractante. si respectarea principiului transparentei Termenul de

8 ) depunere a candidaturii este de minim 15 zile de la data pnmet publicari a anuntului de
partlmpare. ‘ -

Dupa transmiterea anuntulu de partic:pare, in vederea asnguram unm numar cat mai

mare de participanti, autoritatea contractantd poate identifica bunuri imobile care
corespund nevonlor mstltutlel 51 transmlte, pana la data aepunem candldatunlor titulanlor

in cel mult 3 zile de la pubhcarea anun;ulm de gamClpare, conducatorul autontam

i/ contractante numeste pnn(act administrativ / q comisie de’ evaluareiformata dintr-un

" presedinte si.un numar par_de. membn mimm 4 membri, care vor acopen ca pregatire

-domeniile economic, Jundlc si tehmc. Presedmtele comisiei .urmeaza sd convoace §i s

- conduc intlnirile comisie de evaluare. Conducitorut autonta;n contractante numeste pe

 langd comisia de evaluare, prin acelasi act admlmstratw sio persoana care va asugura funcua
- de secretar al comisiei §i care nu va avea drept de vot. N

T e e

* - e e s At A B A

,Mlms,,uul justitiei poate in prealabxl {cu. ocazia. aprobam notel de’ fundamentare sau
oricdnd pe toata durata anterioara emiterii_actului_mentionat la paragraful anterior)
| ——— dgsemna, dacd considera neCesar, un membru in comisia de evaluare, pastrandu-se numarul

1mpar at persoanelor care urmeaza sa fte desemnate n comisie.

in perioada cuprinsa mtre data publicam anun!;ulur de participare si data-limita de
depunere a candidaturilor, autoritatea contractanta are obligatia de a asigura | persoanelor
fizice sau juridice posibilitatea de a obtine informatii i complete cu pnvnre la conditiile de /
pamapare {a procedura de atnbmre, mclusw documentatz vde atnbulre.

A - e e e e

wi]

R e -

La expirarea termenului de depunere al candidaturilor comisia de evaluare realizeazi
.. selectia candidatilor prin verificarea exclusiv a conformitatii candidaturii prezentate §
'c_e_mtele publicate in anuntul de particrpare, intocmind in acest sens un proces‘verbat
mamtat spre aprobare conducatorulw autoritatii. : P

ey £ i

Cei care nu corespund cenntelor sol1c1tate in anuni;ul de partlapare sunt eliminati dm
procedura : v . )

Comisia de evaluare va transmn:e*,z tuturor randadatllor selectan si numai acestora o
_invitatie de participare la_etapa a douapcea a /n gocrem 'propriu-zise. Invatapa de
participare va cuprinde adresa la care vor avea loc negocaenle precum si data si ora lansérii
acestora, informatii: detaliate si complete pnvmd criteri nul de atnbmre aphcat pentru
stabilirea ofertei casngatoare

in cadrul negoc:enlor se determma toate aspectele tehmce, fmancnare si Junchce ale
- viitorului contract. :

Fiecare partiupant la negoc:ere are obhgatla de a prezenta, m fum.tﬁ de necesmatue,
obiectivele si constrangerile autoritdtii_contractante, asa cum au fost- evudenpate in
documentai;la de atribuire, o oferta Qrehmmara Jcare constttme punctul de pornire al

negonenlor Scopul negoc1enlor este acela de lmbunatanre a ofertel prehmmare si de
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MINISTERUL JUSTITIEI

adaptare a acesteia la conditiile concrete in care se va derula viitorul contract. Comisia de
evaluare deruleaza negocieri cu fiecare candidat selectat in parte (intr-o singura rundd sau
in runde succesive). La sfarsitul fiecarei intalniri Comisia de evaluare consemneaza in
‘procesul-verbal de sedintd problemele discutate si aspectele convenite, proces verbal
“semnat de membrii cornisiei si participantul la negociere.

7 Participantii nu au dreptul ca, in cadrul rundelor urmatoare sau atunci cind depun
oferta finald, s& modifice angajamentele asumate prin propunerile tehnice si/sau financiare

partiale in cadrul rundelor anterioare pe care le-au prezentat, decét in sensul imbunatatiii
acestora, sub, sanctiunea eliminarii din procedura. P

Comisia de evaluare poartd negocieri pand in momentul in care fiecare participant la
negocieri declard c3 oferta sa nu mai poate fi imbunatatita. Dupd acest moment, Comisia
de evaluare stabileste, pe baza unei invitatii de participare, ol intainire finald cu toti

 participantii. In cadrul acestei intélniri fiecare participant la negocieri in parte prezinta, in

lic inchis, oferta sa finald Comisiei de evaluare.

Participantul la negociere care nu prezinta oferta sa preliminara sau finala in conditiile
previzute de invitatia de participare este eliminat din procedura.
in cadrul intalnirii finale, Comisia de evaluare organizeaza o sedinta de deschidere a
ofertelor finale, la care pot participa si ofertantii. s R
~ Ulterior, in sedinta(e) separati{e) Comisia de evaluare deschide, analizeaza si verifica
propunerile financiare, Cele a céror valoare depaseste valoarea estimata sunt declarate de
~Comisie oferte inacceptabile. Dup verificarea propunerilor financiare, Comisia de evaluare
deschide, analizeazi si verifica propunerile tehnice. Cele care nu respecta specificatiile
tehnice prevazute de caietul de sarcini sunt declarate de Comisia de evaluare oferte
neconforme. R i
Comisia de evaluare intocmeste, in urma analizarii si verificarii documenteior
prezentate de participanti, un proces-verbal in care consemneaza ofertele inacceptabile,
ofertele necenforme, ofertele adinisibile, clasamentul final si stabileste dintre ofertele
admisibile oferta castigtoare. S T R

Criteriul de atribuire ales de autoritatea contractanta si prevazut de documentatia
de atribuire poate fi: _ »

o oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic, prin aplicarea unui

sistem de factori de-evaluare pentru care se stabilesc_ponderi relative sau un

algoritm specific de calcul. Algoritmul de calcul, precum si factorii de evaluare

“a ofertelor, care vor fi luati in considerare in cazul aplicarii criteriului “oferta

cea mai avantajoasa din punct de vedere economic”, sunt precizati in mod clar

si detaliat in cadrul documentatiei de atribuire i vor reflecta metodologia

concretd de punctare a avantajelor care vor rezulta din propunerile tehnice si-

““financiare prezentate de ofertanti. Pentru stabilirea criteriilor de atribuire 5i a
ponderii acestora in algoritm, autoritatea contractantd trebuie sa fie in masurd
_s&_motiveze modul in care a fq_st_“stabi!igé_.g_qg_d_e\r_e_gja;ggqﬁl_qr‘ de evaluare, ™~/
elaborand in acest sens o_not justificativa. In toate situatiile, pretul va avea o
o pondere de cel putin 6% in algoritmul de calcul; At
e pretul cel mai scazut.

=)

71

Comisia de evaluare elaboreazi/Raportul procedurii de atribuire prin care declard /=
participantul la negocieri castigdtor si il transmite conducatoruiui institutiei in vederea’~ .-
aprobarii. , ‘

Contractul de inchiriere, care marcheaza finalul précedurii de atribuire, se incheie in
conformitate cu prevederile Codului civil, a Legii nr. 500/2002:a finantelor publice, in limita
fondurilor alocate anual, pé o perioada de cel mult(5 aﬁf‘fi se poate prelungi prin acte “&

Str. Apolodar fir. 17, sector 5, 050741 Bucuresti, Romania :
Tel, +4 037 204 1999 $ Pagina 3 din 8

wwa {ust.ro



MINISTFRUL JUSTITIEI

aditionale pe o penoada deincé 5 ani, care trebuie sa respecte prevederile leguslanel pnwnd

s fmantele publice si modalitatea de indexare/actualizare a chiriei mentionata in contractul
mmal incheiat ca_urma urmare a. “derularii procedum. Dupa aceastd penoada de maximum 10
‘ani, in cazuri temeinic justificate, pentru asigurarea continuititii activititii institutiei in
conditii normale, contractul poate fi- prelunglt de autoritatea’ contractanta, cu aprobarea
Ordonatorului principal de credite, pe mtreaga penoada cat exista motwele care au condus
la prelungirea acestuia. v L

in situatia in care ofertantul declarat castigdtor nu se prezinta in termen de 5 zile de
la primirea invitatiei pentru semnarea contractului, autoritatea contractanta poate desernna
castigator pe urmatorul ofertant, invitand ofertantii in-ordinea clasamentului final.

* Autoritatea contractanta poate suspenda sau anuia procedura n orice stadiu al
acesteia i in urmatoarele situatii: - e e

Daca sunt intatnite satuai;nle prevazute la art. 211- 212 din Legea 98/2016
Nu au fost respectate/nu au putut fi respectate pnnmpnle prevazute de art.
_Z alin. 2 din 98/2016;
“Nur mal pot fi asigurate fondurile necesare derularii contractului;
_Nua fo,stjnrggist;:at numarul minim de candldagl solicitat ir in. anuntut de
partlcugjg,
o “Toate ofertele sunt macceptab:le sau neconforme :
. Autontatea contractanta poate participa alaturi de alte institu{ii {a inchirierea unor
- imobile care sa satisfacd nevoile tuturor institutiilor respectwe, n. acest caz urmand ca
preconditiile pentru ;nu;lerea procedurii sa fie respectate in mod corespunzitor, iar
procedura propriu-zisa sa fie cea proprie institutiei ce urmeaza a inchiria o suprafata mai
mare. In cazul in care aceasta institutie nu are adoptata o asemenea procedura, urmeaza a
se aplica procedura proprie uneia dintre celelalte institutii. Deciziile se iau in comun si prin
consens de conducatom autonta!;ﬂnr contractante, conform procedurii alese.

Termenii utlhzat: in prezenta procedura au sensul din-Legea 98/2016 5i HG 395/ 2016
cu excepi;la situatiei in care sensul dat de actele normatave ment;tonate este mcornpatzbll cu
natura si specnf:cul prezentei proceduri. -

Interpretarea’si aphcarea prevedenlor prezentei proceduri se realizeaza in acord cu
prevederile Legii 98/2016 si HG 395/2016, cu exceptia situatiei in care acestea sunt
“incompatibile cu natura si spenﬁcul prezenten proceduri.

Toate contractele de inchiriere incheiate potrivit unor proceduri derulate anterior

‘emiterii OMJ 1516/2008, isi inceteazad efectele la data stabilitd de parti prin contractu’”

‘initial/acte aditionale incheiate pana la data emiterii prezentului ordin, fara posibilitatea -

- prelungirii - acestora prin act aditional. Ordonatorii secundari/tertiari de credite, au

. responsabilitatea demararii procedunlor compentwe de inchiriere in timp util, pentru.

asigurarea continuitatii activitdtii. Prin exceptie, in situatii de urgenta ce nu sunt cauzate

de actiunea sau inacfiunea autoritatii contractante, exclusiv pe perioada necesara derularii
unei proceduri competitive de inchiriere, este permisa prelungirea contractelor existente.

FORMULARE

1. Nota de fundamentare privind necesntatea s: oportumtatea efectudrii cheltmelﬂor
rivind obiectul achizitiei;

732. Anum; de pamctgare _ ‘ e

"' £ ..Documentatia de a atribuire c care cupnﬁde

~"a. Fisa de date a achlzmel B

b. Calet de saicum

c. Model contract de achmye )
- d. Nota privind determinarea valorii estlmate a contractului de mchmere

B et st el
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MINISTERUL JUSTITIEI

e. Nota de fundamentare pentru stabilirea criteriitor de selectie
f. Nota de fundamentare pentru stabilirea criteriilor de atribuire si, daca este cazul a

algoﬁirﬁﬁlﬁi de calcul — N

AAZRSe R ey F f f X

— ——_

'“'7: /4] iy el wzy Oigs
AR 4 ¢ :
PROCEDURA
Pas | Responsabil(i)  Descriere |  Termen
1. PRECONDITII LANSARE PROCEDURA
Verifica indeplinirea conditiilor de initiere a procedurii:
a) Nota de fundamentare privind necesitatea i
oportunitatea efectudrii cheltuielilor privind obiectul
Sef achizitiei este elaboratd, avizata si aprobata de toti cei
compartiment | in drept;
economico - b)_au.fost solicitate fondurile necesare ordonatorului
administrativ | iefarhic superior; To
¢) asigurarea fondurilor aferente incheierii contractului
Director de inchiriere in bugetul autoritatii contractante si
economic inscrierea procedurii_de atribuire a contractului de
nchiriere in Prograraul anual al achlz_xtulor pubhce,
d) documentatia de . atnbu:re este elaborata si aps robatd
de autoritatea contractanta. T -F
li. ANUNT DE PARTICIPARE
lntocmeste'anungt:fde participare.
Anuntul de parnmpare trebuie sa cupnnda
a) criteriile de selectie a candidatilor;
Responsabit b) caracteristicile esentiale ale bunului imobil/bunurilor To+1
achizitii imobile si ale candidatului, pe baza carora se va face
selectarea candidatilor precum si_numarul minim si/sau
maxim de candidati ce urmeaz a fi selectati;
“c) adresa si data limita de depunere a candidaturilor.
Director ; % P
SEORoic Avizeaza anuntul de pamczpafe. To+2
Conducatorut A . s
institutiei Aproba anuntul de participare. To+2
To+3 (cu cel
Transmite spre publicare anuntul de participare catre: ;}fgnigg’inﬁ
Responsabil :‘)/ : aul:a coud_xwan “local de largd circulatie; de dats
achizith b) compartimentul informatic , daca institutia dispune de gg“ﬁiere d:
| paging de internet . s
or
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Pas | Responsabll(l) -Descriere | Termen
11, CONSTITUIREA COMISIEI DE E VALUARE
6 Cnt;i;c:ntt:]a;orul Numeste prin act admumstratwéComvsra dg Evaluare - To+7
TV. PERIOADA DE ASTEPTARE PENTRU PRIMIREA CANDIDATURILOR
Perioadd de asteptare +
Asigurd oricarui operator informatii complete cu privire
' la condll;ule de participare la procedura de atribuire;
7 Responsabil Asigura primirea candidaturilor depuse de persoanele | To+70
achizitii fizice si- juridice interesate, - intocmirea/completarea facs
listei de candtdau, transmite ofertele la Secretariat,
notand data si ora mreg!stram
SELECT!A CAND!DATILOR ; :
V ETAPA DE SELECTIE A CANDIDATILOR ; v
8 Comisia de - Examineaza -candidaturile din punctul de vedere al T1‘='To+20f\
: evaluare | respectdrii cerintelor din documentatia de atribuire. ' :
Stabﬂeste solicitarile: de clanflcan la documentele
- | prezentate de candlda'g
9 Comisia de '
evaluare Transmite soticitérile de- clanflcan candidatilor. T1+10
: Primeste raspunsurile la sol1c1tanle de clanf icari, precum
si documentele solicitate. - :
| Stabileste candidatii admisi prin aplicarea cntemlor de
T se{ec;ze chn documen tatia de atribuire.
Comisiade 1 :
10 | Cvaluare | Elaboreazd tin Proces ver[)al de selectie a candidatilor, | T1+10
: care  se inainteaza conducatorulux autoritatii :
, et contractante spre ‘aprobare. © A i
11 ;ﬁ?ﬁﬂ;ﬁo rgl _ Aproba Procesul verbal de selectie a candldaplor T1+10 ,
e Tinformeaza toti candldatu in legatura cu rezultatul' imediat
.- -| aplicarii primei etape a procedurii de atribuire. | dupd
Responsabil
12 | JGisitii | Comunici candidatilor neadmisi si motivele concrete aprobarea__
; P care au stat la baza deciziei de resplngere a | procesulu’
candldatunlor respectwe verbal -
NEGOClEREA
Vi, INVITATIA DE PARTIClPARE LA NEGOCIERE : :
Transmite candidatilor admisi mvuta;la de partu:xpare ta : e
13 Comisia de negocieri, in care este consemnatd adresa, data si ora CTIe
" | evaluare stabﬂlte pentru mceperea Intalmnlor : :
e Perioada a;teptare : :
14 gsgitsax:ede - dacé este cazul, asigura pnmlrea de sohcttan de- - Ti1+15
| - clarificiri privind documentatia de atnbmre .- gl
= Perioadad de asteptare -
15 gegl]zf;?ede - -daci este cazul, transmite raspunsurile la sohatanle T1+17
de clariﬁcéri catre tot;1 candidatii admisi 5 al
Vif. NEGOCIEREA
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MINISTERUL JUSTITIEI

Pas | Responsabil(i)

: Descriere

Termen

Comisia de

16 evaluare

Stabileste si participa la intalniri cu fiecare participant
in parte, pe parcursul cérora se deruleazd negocieri in
scopul determindrii tuturor aspectelor tehnice,
financiare si juridice ale viitorului contract.

Fiecare candidat admis are obligatia de a prezenta
comisiei de evaluare o ofertd preliminard care va
constitui punctul de pornire a negocierilor, pe baza
céreia se negociaza conditiile tehnico-economice ale
ofertei.

La sfarsitul fiecarei intalniri are obligatia consemnarii
problemelor discutate si aspectelor convenite intr-un
proces-verbal de negociere.

T1+25

EVALUAREA OFERTELOR

VIil. ETAPA ANTERIOARA DESCHIDERII OFERTELOR FINALE

Comisia de
evaluare

17

Comisia de evaluare poarta negocieri pana in momentul
in care fiecare participant la negocieri declara ca oferta
sa nu mai poate fi imbunatatita.

Comisia stabileste o intalnire finala cu toti participantii,
pentru  depunerea  ofertelor finale.  Trimite
participantilor {a negocieri invitatii de participare la
intalnirea finald, unde sunt specificate clar adresa, data
si ora unde aceasta va avea loc.

T1+26

IX. EVALUAREA OFERTELOR

a. SEDINTA DE DESCHIDERE A OFERTELORF INALE (intalnirea de depunere a ofertelor finale)

In cadrul ntalnirit finale, organizeaza sedinta de
deschidere a  ofertelor finale i, dupa caz, a
documentelor insotitoare si intocmeste procesului-verbal
al sedintei de deschidere:

e consemneaza modul de desfasurare a sedintei

18 gegm':?ede respective, aspectele formale constatate la T1+30
deschiderea ofertelor, elementele principale ale
fiecarei oferte (precizarea obligatorie a pretului);
e preda cate un exemplar al procesului-verbal de
deschidere tuturor participantilor la negociere
prezenti la sedinta de deschidere a ofertelor finale.
b. EVALUAREA OFERTELOR (ulterior, Tn sedinta(e) separata(e))
Comisia de Analizeaza si verifica ofertele finale prezentate de
19 | evaluare participanti, sub aspect formal, pentru a vedea daca sunt T1+31
necesare clarificari.
Comisia de Daca este cazul. _
evaluare ¢ Stabileste solicitarile de clarificari cu privire la
20 i e R THe34
¢ Transmite solicitarile de clarificari ofertantilor.
» Primeste raspunsurile la solicitarile de clarificari si
le analizeaza.
Comisia de Verifica propunerile financiare si stabileste ofertele
evaluare inacceptabile. T1424

21

Verifica propunerile tehnice si stabileste ofertele
neconforme.
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Pas - Re’sponﬁabil(i)’-' Descriere - S Termen ==
_ ~ | Intocmeste un proces verbal N care consemneaza TR e
ofertele inacceptabile, ofertele neconforme, ofertele
admisibile, clasamentul acestora, luand in cons1derare
| cerintele enuntate in documentatia de atribuire.
2 Comisia de Stabileste dintre ofertele admisibile oferta castigtoare | 14 a5
evaluare in functie de criteriul enuntat m ﬁsa de date a ach:zu;lel ' : :
X. RAPORTUL PROCEDURH DE ATRIBUIRE > '
53 | Comisia de | Elaboreazs Raportul procedurii de atribuire si |  T{.35
evaluare transmite conducatorulw mstltuttél spre aprobare S ;
. |-Conducatorul . - ' =
th nstitutis . Aproba Raportul procedurii de atnbmre T1+39.
e _|nformeaza toti ofertantn in. legatura cu. rezultatul =
| Responsabil - . A
25 achizitii - | aplicarii procedum de atribuire. : Ti+42
Xi, A:TRIBUIREA CONTRACTULU! : ks
'26> Responsabil Intocmeste contractul de achlzme ~si il trimite spre T1+44
- | achizitii semnare. reprezentantllor legah : =
- | Director :
27 economic Semneaza contractul de aChIZer publica pnvmd T1+45
Responsabil mchmerea lmobllulm :
comp. Juridic Sl ’
28 Conducatorul | Semneaza - contractul de: achmtle pubhca privind T1:45
_ institutiei - inchiricre smobﬂalm ' 5 R a
E Xiv. !NTOCMIREA DOSARULUI ACHlZlTIEl PUBLICE
Responsabil intocmeste dosarul aChIthlEl pubhce, pnn arhivarea =
29 aCh‘i)zitii | tuturor documentelor care au stat la baza atribuirii T1+46
i contractulun de achizitie pubhca '
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““solicitate prin Caietul de sarcini.

MINISTERUL JUSTITILI

Anexa la ,,PROCEDURA PRIVIND TNCHIRIEREA DE TERENURI, CLADIRI EXISTENTE ORI ALTE
BUNUR! IMOBILE ”

Cerinte minime solicitate prin documentatia de atribuire
’ <
referitoare la inchirierea de bunuri imobile

@) Cerinte tehnice:

= Construct;la trebuie sad aibd incaperi amenajate sau care pot fi amenajate la
solicitarea autorittii contractante pentru birouri, pentru lucrul cu publicul si spatii de
arhivare etc., cu acordul propnetarulut pe cheltuiala acestuia;

= Spat;nle de circulat;le trebuie sa asigure o buna deplasare pe orizontala si pe verticala
a personalului si publicului in cladire;

- Caile de evacuare trebuie sa respecte cerintele normativelor pentru prevenirea si
stingerea incendiilor si cele ale normativelor/normelor antiseismice.

. Constructia trebuie si aib3 in dotare grupuri sanitare, sé fie racordati la retelele de
energie electrica, apa, canalizare, gaz, sa fie dotata cu sistem de incalzire;

s Imobilul s3 nu prezinte risc seismic ridicat {clasa de risc seismic 1 - bulina rosie).

b) Documente obligatorii ¢

. Aprobarea de inchiriere a imobilului, data de organele abilitate, dupa caz, adunarea
generala a actionarilor, consiliul de administratie, pentru persoane Junchce'

= Extras de carte funciard pentru imobilul in cauzi, din care si rezulte dreptul
ofertantului de inchiriere a imobilului;

s Document emis de Serviciul de sistematizare si urbanism local, din care sa reiasa
faptul c& amplasamentul nu este inclus in programul ggﬂggrgatlzare a zonei (Certificat de

urbanism); S P

"= Certificat fiscal pentru imobilul in cauza, care sa ateste plata la zi a 1mpoz1telor si

taxelor la bugetul de stat si la cel local;

= Expertlza tehmgglnt_ocmlta de un expert atestat pentru constructie, pe cat posmﬂ
elaboratd cat mai recent, care sa certifice starea actuala a construcglex si clasa de nsc
seismic a acesteia; ST O e e

= Planuri de arhitecturd pe nivele, sectiuni caracteristice si planse cu fatadele pentru
imobilul in cauza; ’

B S3 detina sau sa se oblige ca va obtine pana la momentul semnarii contractului a

autorizatiei_de construire péentru_lucrarile care urmeaza a f1 executate si care au fost

—
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